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 ورود به سامانه آموزش مجازی:

می شوید سپس نام کاربری و رمز عبور را وارد برای ورود به سامانه وارد آدرس مورد نظر

 نمایید.می کلیک  "ورود به سایت"کرده و بر روی دکمه 

 

 زبان : تغییر

 برای تغییر زبان سامانه به فارسی یا انگلیسی از قسمت هدرسامانه اقدام نمایید.

 

 میز کار:

 میزکار کلیک نمایید.لینک بر روی سامانه در قسمت سمت راست  میزکاربرای ورود به 

 

 

 



 :تقویمبلوک 

  .دروس به صورت یکجا در تقویم صفحه اصلي شاهده تمامي رخدادهاي نزدیک تمامم

صفحه همان رد درس به صورت مجزا در تقویم موجودهر  مشاهده تمام رخدادهاي نزدیک

 .درس

 

 فایل ها شخصی:بلوک 

در این بلوک کاربرمی تواند فایل های شخصی و مورد نیاز خود را بر روی سامانه قرار 

 دهد.

 

 

مورد نظر با کلیک برروی مدیریت فایل های خصوصی وارد صفحه پایین می شویم و فایل 

 را آپلود کرده و بر روی ذخیره تغییرات کلیک می نماییم.



 

 

 رویدادهای نزدیک:بلوک 

در این بلوک جلساتی که امروز برگزارمی شود را به کاربر نشان می دهد و نیز امکان 

 جستجو در جلسات بر اساس درس و شماره درس موجود می باشد.

 

 

 می شود: با کلیک بر روی یک جلسه وارد کار زیر

 



 

با کلیک بر روی نام درس وارد دوره شده میشود و می تواند آن دوره را ویرایش نماید و 

 فعالیت های مختلف اضافه نماید.

 

استاد اطلاعات کاربران در مورد این درس را می بیند   Go to activityبا کلیک بر روی 

 و می تواند در صورت نیاز نمره دهی را انجام دهد.

 



 :درس های منک بلو

درس هاي وي قابل مشاهده  به صورت بلوک واحدي در تمام صفحات نخست دروس استاد

مي باشدکه با کلیک بر روی هر درس وارد قسمت ویرایش آن شده و می تواند فعالیت های 

در این قسمت نیز امکان جستجو بر اساس نام درس و شماره درس وجود  آن را تغییر دهد.

 دارد.

 

 اعلانات: تابلوی

 می تواند اطلاعیه هایی که برایش ارسال شده است را مشاهده نماید. استاددر این قسمت 

 

 

 

 



 

 شخصی سازی صفحه:

با کلیک بر روی این گزینه می توانیم صفحه اول )میزکار( را با توجه به سلیقه خودمان چیدمان 

 نیاز نداریم حذف نماییم.کنیم و بلوک های مورد نیاز را اضافه و بلوک هایی که به آن 

برای این کار برروی دکمه شخصی سازی صفحه در قسمت بالا و سمت چپ سامانه کلیک 

  می نماییم.                                                                        

ود که با نام اضافه کردن بلوک به صفحه اضافه می شیک بلوک، با کلیک بر روی این دکمه 

 می توانیم بلوک مورد نیاز را از این قسمت به سامانه اضافه نماییم.

 

 حدف بلوک:

برای این کار صفحه را در حالت شخصی سازی)حالت ویرایش( قرار می دهیم در این حالت 

بالای هر بلوک یک چرخ دنده )تنظیمات( قرار می گیرد بر روی آن کلیک کرده و از زیر 

حذف بلوک را انتخاب می نماییم.منوی باز شده گزینه   

با کلیک بر روی فلش چهار سو که در کنار چرخ دنده قرار دارد و درگ کردن آن می توان 

 بلوک ها را جا به جا نمود.

 



 تنظیمات کاربر:

وقتی بر روی نام کاربر در سمت چپ و بالای سامانه قرار می گیریم زیر منویی باز می 

:شود  

 

 منوی ترجیحات:

در این صفحه تنظیمات کلی صفحه را نشان می دهد که با کلیک بر روی هر کاربر: -1

کدام میتوانیم آنها را مشاهده یا ویرایش نماییم. البته در منوهای بعدی این تنظیمات به 

 صورتی تکی هستند که این تنظیمات را در آن قسمت به شما توضیح خواهم داد.

 
بر روی این گزینه می توان مشخصات  که با کلیکویرایش مشخصات فردی:-2

 فردی را ویرایش نمود.

 



 

 

با کلیک بر روی این گزینه و وارد نمودن رمز قبلی و رمز جدید می تغییر رمز عبور:-3

 توان رمز را تغییر داد.

 

مشخص می نماییم که پیام شخصی بین کاربران به صورت ایمیل نیز ارسال شود یا پیام: -4

 خیر.



 

تعداد مطالب در هر صفحه را مشخص می نماییم بلاگ: -5  

 

6- Badgeتوانند در صفحهٔ مشخصات فردی حساب کاربری کنید میهایی که کسب میمدال

های جدیدی که کسب دهد که پدیداری مدالشما نمایش داده شوند. این تنظیم به شما اجازه می

 ..طور خودکار تعیین کنیدکنید را بهمی

توانید در صفحهٔ ها را میتنظیم، تنظیم حریم خصوصی مربوط به تک تک مدالجدا از این 

.هایتان کنترل کنیدمدال . 

 

 

 شرکت کنندگان:

با کلیک بر روی گزینه شرکت کنندگان در سمت راست سامانه شما به کسانی که در این درس 

 ثبت نام کرده اند دسترسی خواهید داشت.



 

 

 

 

 

 

 

 

 

در این قسمت استاد می تواند نمرات کاربران را وارد نماید. نمرات:  

 با کلیک بر روی این آیکن استاد می تواند لیست نمرات دانشجو را مشاهده نماید. -1

 با کلیک بر روی این آیکن استاد می تواند نمرات دانشجو را وارد نماید.  -2

 

 

 

نوار منو: در پیام ها و اطلاعیه ها  



 

در این قسمت برای قسمت های مختلف در سامانه مشخص میکنیم که در صورت   اطلاعیه ها: -1

تغییر بخش های مختلف برای کاربر ایمیل و یا به صورت اطلاعیه ارسال انجام شود.می 

 توانیم این بخش ها را فعال یا غیرفعال نماییم.

 
پیام جدید را  گزینهزیر منوی باز شده ک بر روی آیکن پیام در نوارمنو در،با کلی پیام ها: -2

 کلیک می نماییم.

سمت راست آن مخاطب مورد نظر را انتخاب کرده و در سمت چپ از پنجره زیر باز میشود

 آن پیام را وارد کرده و بر روی ارسال کلیک می نماییم.

 

 

 

 ایجاد فعالیت تکلیف:



می تواند یک تکلیف برای دانشجو ایجاد کند که دانشجو موظف به انجام و تحویل آن  داستا

 باشدو استاد به او نمره بدهد.

استفاده نماییم. وارد دوره)درس( مورد نظرمی شویم و بر از فعالیت تلکیف  برای این کارباید

 روی دکمه شروع ویرایش کلیک می نماییم.

 

منبع یا فعالیت کلیک می نماییم. پنجره زیر باز می شود  و بر روی لینک اضافه کردن یک

 گزینه تکلیف را تیک زده و بر روی اضافه کردن کلیک می نماییم.

 

یا  pdfسپس وارد پنجره دیگری میشویم در این قسمت نام تکلیف و توضیحات و نیز یک فایل 

 می نماییم.... را برای راهنمایی دانشجویان ونحوه انجام تکالیف آنها آپلود 

 تنظیمات دیگری در این صفحه موجود می باشد نظیر:

 از چه تاریخ تلکیف را ارسال نماید.ز بودن تحویل:ومج

 تا چه تاریخی تکلیف را ارسال نماید. مهلت تحویل:

 از چه تاریخی دیگر تحویل انجام نشود.تاریخ عدم پذیرش:



Remind me to grade by:ای به استاد ارسال میشود که دانشجویان تکلیف خود  اطلاعیه

 و استاد به تکالیف نمره بدهد.را ارائه داده اند 

می تواند به صورت کلمه یا فایل باشد که می توانیم محدودیت کلمه و تعداد روش های تحویل:

 را مشخص نماییم.و نیز نوع فرمت فایل فایل و اندازه فایل 

توانیم مشخص کنیم که نمرات به صورت توصیفی باشد یا عددی و اگر در این صفحه نیز می 

است حداکثر میزان نمره چند باشد و بعد از پیکره بندی تکلیف بر روی ذخیره تغییرات  عددی

 کلیک می نماییم.

 

بعد از اینکه دانشجویان تکالیف خود را تحویل دادند. دوباره وارد درس شده و بر روی این 

  نماییم. دکمه کلیک می



در صفحه بعد بر روی کاربر مورد نظر قرار گرفته و دکمه نمره را می فشاریم. نمره را وارد 

نموده و در قسمت بازخورد متنی توضیحات لازم را وارد کرده و بر روی دکمه ذخیره تغییرات 

 کلیک می نماییم.

ند گزینه باخبر کردن د دانشجویان را بعد تصحیح تکالیف باخبر کهدر صورتی که استاد بخوا

 شاگران را تیک می زند.

 

:آزمونایجاد فعالیت   

استاد می تواند یک آزمون برای دانشجو ایجاد کند که دانشجو موظف به انجام و تحویل آن 

 باشدو استاد به او نمره بدهد.

بر برای این کارباید از فعالیت آزمون استفاده نماییم. وارد دوره)درس( مورد نظرمی شویم و 

 روی دکمه شروع ویرایش کلیک می نماییم.

 

و بر روی لینک اضافه کردن یک منبع یا فعالیت کلیک می نماییم. پنجره زیر باز می شود 

 گزینه آزمون را تیک زده و بر روی اضافه کردن کلیک می نماییم.



 

و ... را  در صفحه بعد پیکره بندی آزمون نظیر نام آزمون، توضیحات ،زمان بندی،نوع نمره

 وارد کرده و بر روی دکمه ذخیره کلیک می نماییم.

  



 

ه و نمایش کلیک رمون در دوره کلیک می نماییم و یا اینکه بر روی ذخیزوقتی بر روی نام آ

می نماییم وارد صفحه دیگری میشویم که در این صفحه بر روی دکمه ویرایش محتوای آزمون 

 می نماییم. برای وارد نمودن سوالات امتحان کلیک

 

با کلیک بر روی این گزینه وارد صفحه زیر می شویم. در این صفحه می توانیم سقف نمره را 

 وارد کرده و بر روی ذخیره کلیک نماییم.



برای اضافه نمودن سوال بر روی گزینه اضافه کردن کلیک می نماییم که با کلیک با سه گزینه 

 مواجه میشویم .

 ور که از نامش مشخص است یک سوال جدید طرح مینماییم.یک سوال جدید: که همان ط

از بانک سوال: می توانیم از سوالاتی که قبلا در بانک سوالات قرار داده ایم یک مورد را 

 انتخاب نماییم.

یک سوال تصادفی: از سوالاتی که قبلا طرح نموده ایم یک مورد را به صورت تصادفی 

 انتخاب نماییم.

 

ک سوال جدید پنجره ای باز می شود که ما در آن نوع سوال را مشخص با کلیک بر روی ی

 گزینه ای و ... چندمی نماییم مانند تشریحی و 

 گزینه مورد نظر را تیک زده و بر روی اضافه کردن کلیک می نماییم.



 

 

 در این قسمت گزینه تشریحی را انتخاب می نمایم.سپس وارد صفحه زیر می شویم:

طبقه درسی،نام سوال،متن سوال،نمره ای که برای این سوال درنظر گرفته ایم در این قسمت 

 و بازخورد عمومی را درنظر گرفته و بر روی ذخیره تغییرات کلیک می نماییم.

بازخورد عمومی به این معنی که آیا پاسخ شما درست است یا نیمه درست است و توضیحاتی 

 از این قبیل را وارد می نماییم.



 

 

 دادن فیلم،عکس و صدا  در دوره: قرار

 استاد می تواند فیلم،عکس و صدا برای دانشجو قرار دهد.

برای این کارباید از فعالیت برچسب استفاده نماییم. وارد دوره)درس( مورد نظرمی شویم و بر 

 روی دکمه شروع ویرایش کلیک می نماییم.

 

می نماییم. پنجره زیر باز می شود و بر روی لینک اضافه کردن یک منبع یا فعالیت کلیک 

 گزینه برچسب را تیک زده و بر روی اضافه کردن کلیک می نماییم.



 

 در قسمت ویرایشگر متن:سپس وارد صفحه زیر می شویم. 

 این آیکن برای قرار دادن تصویربر روی دوره استفاده می شود.تصویر : -1

 لم بر روی دوره قرار دهیم.چند رسانه ای: با کلیک بر روی این آیکن می توانیم فی -2

 صدا :این آیکن برای قرار دادن صدا بر روی دوره استفاده می شود. -3

 

 



 :قرار دادن ویدیو

با کلیک بر روی آیکن چندرسانه ای وارد پنجره پایین میشویم بر روی سربرگ ویدیو قرار 

کلیک کرده و فایل را قرار داده و بر روی دکمه  browseگرفته و در پنجره بعدی بر روی 

  قرار دادن فایل بر روی سایت کلیک کرده .

روی ذخیره و بازگشت کلیک نمایید و ویدیو دردوره  سپس دکمه ذخیره تغییرات و در آخر بر

 قرار می گیرد.

 )فعالیت فایل( :اضافه نمودن یک فایل به موضوع

استفاده نماییم. وارد دوره)درس( مورد نظرمی شویم و بر  برای این کارباید از فعالیت فایل

 روی دکمه شروع ویرایش کلیک می نماییم.

 

و بر روی لینک اضافه کردن یک منبع یا فعالیت کلیک می نماییم. پنجره زیر باز می شود 

 گزینه فایل را تیک زده و بر روی اضافه کردن کلیک می نماییم.

 



خواسته شده مانند نام و همچنین فایل مورد نظر را آپلود کرده و بر در این قسمت اطلاعات 

 روی ذخیره کلیک می نماییم  وبه این صورت فایل در مکان انتخابی قرار می گیرد.

 


